
Bereichern Sie die Landeshauptstadt München als 
 

Mitarbeiter*in Künstlerisches 
Betriebsbüro (w/m/d) 

 
NV-Bühne Solo, befristet gemäß NV-Bühne, in Teilzeit (50%), ab 01.10.2023 oder nach 
Vereinbarung 
 

Verfahrensnummer: 2488 
 

Schauburg – Theater für junges Publikum …………… 

 
Die Schauburg ist das Theater für junges Publikum der Landeshauptstadt München, zeigt Stücke bereits 
für die allerkleinsten Zuschauer ab zwei Jahren und spezifiziert seine Angebote altersgemäß bis ins 
Erwachsenenalter. Die ästhetisch anspruchsvollen Inszenierungen basieren auf neuen Stücken 
zeitgenössischer Autoren, greifen aktuelle gesellschaftliche Fragen auf oder interpretieren Stoffe der 
Weltliteratur neu. Die Inszenierungen zeigen die ganze Bandbreite der Darstellenden Kunst, wie Musik- 
und Sprechtheater, Tanz- und Figurentheater, sowie Cross Over-Formate. 
 
Die Schauburg, Theater für junges Publikum, die Münchner Kammerspiele und die Otto-Falckenberg-
Schule, sind Teil des Eigenbetriebs Münchner Kammerspiele. Durch kreatives und engagiertes Arbeiten 
tragen Sie dazu bei, dass die Stadt München über ihre Grenzen hinaus dem Ruf einer Kulturhauptstadt 
gerecht wird. 
 
Ihr Einsatzbereich 
Schauburg – Theater für junges Publikum, Künstlerisches Betriebsbüro, Franz-Joseph-Str. 47, 80801 
München 
 
 

Was erwartet Sie…………………………………………… 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören die Erstellung von Plänen aller Art, der Wochen-, Monats- und 
Jahresdisposition sowie die allgemeine Veranstaltungs- und Gastspielorganisation. Zudem 
übernehmen Sie die Terminkoordination mit Gästen sowie die Erstellung von Terminbriefen. Die 
Terminfindung und Planung von Besprechungen, die Pflege von Adresslisten für Mitarbeiter*innen und 
Gäste sowie die Organisation des Kiosks der Schauburg zählen ebenso zu Ihren Aufgaben. In Ihrer 
Funktion agieren Sie als Stellvertretung der Leitung des KBB bei Sitzungen sowie im Tagesgeschäft 
und übernehmen Rufbereitschaften in Abwechslung mit der KBB-Leitung.  
 
Die Bereitschaft, zu theaterüblichen Zeiten zu arbeiten (insbesondere Abend-, Sonn- und 
Feiertagsdienste) setzen wir voraus. 
 
 

Was bieten wir Ihnen…………………………………. ….. 
 

• Eine Anstellung gemäß dem Tarifvertrag NV-Bühne (Sonderbereich Solo) in Teilzeit (50%)  
• Eine damit verbundene Jahressonderzahlung sowie eine attraktive betriebliche 

Altersvorsorge, Vermögenswirksame Leistungen, München- bzw. Ballungsraumzulage, 
steuerfreier Zuschuss zur IsarCardJob, Deutschlandticket Job oder zum DB-Jobticket 

• Unterstützung bei der Wohnungssuche einer städtischen Dienstwohnung (MiWoMü)  
• reservierte Betreuungsplätze in städtischen Kinderkrippen, Kindergärten und Horten 
• ein vielfältiges Angebot an Fort- und Weiterbildungen (Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten, 

exzellente Formate und moderne Lernformen) 
• ein umfangreiches betriebliches Gesundheitsmanagement 



Sie verfügen über………………………………………  … 

• MS-Office-Kenntnisse 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Hohe Flexibilität sowie Informations- und Kommunikationsstärke und Verhandlungsgeschick 
• Sensibilität für künstlerische Prozesse 

 
 

Sie bringen insbesondere mit…………………………… 

• Organisationstalent, strategisches Geschick und Verantwortungsbewusstsein 

• Sorgfältige Arbeitsweise 

• Kooperations- und Konfliktfähigkeit 
 
 

Von Vorteil sind………………………………………..…… 
 

• Kenntnisse der Betriebsabläufe eines Theaters  
• Kenntnisse in Theasoft  

 
 
Die Landeshauptstadt München steht für Gleichstellung, Chancengleichheit und Antidiskriminierung, 
auch bei der Personalgewinnung. Deshalb erwarten wir von allen sich bewerbenden Personen 
Gleichstellungs- und Vielfaltskompetenz. 
 
 

Sie haben Fragen....................................................... ……………………………………. 

 
Fachliche Fragen 
Nadja Dietrich,  
Tel. 089/233-37161  
 
Fragen zur Bewerbung 
Christina Karger  
Tel. 089/233-36849 
 

Weitere Informationen über die Schauburg finden Sie unter www.schauburg.net. 
 
 

Ihre Bewerbung…………………………………………….. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
 
Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Eintrittstermin, 
Zeugnisse) als eine PDF-Datei bevorzugt per E-Mail an: schauburg.intendanz@muenchen.de 
 
Die Größe der PDF-Datei ist auf 5 MB beschränkt.  
 
Für Bewerbungen per Post: 
Schauburg - Theater für junges Publikum 
Franz-Joseph-Straße 47  
80801 München  
Deutschland  
 
Bewerbungsfrist: 12.09.2023  
 



(Während der Betriebsferien vom 27.07.2023 bis 12.09.2023 werden keine Eingangsbestätigungen 
verschickt.)  
 

 
Weitere Informationen zur Landeshauptstadt München, die Bestandteil dieser Stellenausschreibung 
sind, finden Sie unter: muenchen.de/rathaus/karriere. 
 
 


